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l. Общие положения

1.1 . Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления об1^lающихся (далее -
порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012.ПlЪ 273-ФЗ
кОб образовании в Российской Федерации>, Порядком и условиями осуществления
перевода обучающихся из одной организации, осуществJrяющей образовательнlто
деятельность по образовательным программам начаlьного общего, осЕовного общего и
среднего общего образования, в другие организации, ос)лцествляющие
образовательнlто деятельность по образовательным программа]\{ соответств)rющих

}ровня и направленЕости, }твер}(децными приказом Минобрнауки от 12.03.2014 Nq

177, Порядком организации и осуществленшI образовательной деятелъности по
основным общеобразовательным прогрrlммаI,t - образовательным прогрalммzlм
начального общего, основного общего и среднего общего образования>,

утверr(денным приказом Минпросвещения России от 22.0З.2021J\Ьl 15, и
уставом Муниципмьного бюджетного общеобразовательцого rrреждения, средней
общеобразовательной школы Nq 18 г.Твери (лалее - школа).

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода
и отчислеЕия обуrающихся по программам начalльного общего, основного общего и
среднего общего образования в школе.

l.З. Все заявления, уведомления и иные документы в цеJIях перевода или отчисления
обрающегося могут быть налравлены посредством электронной или иной связи,
обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений и их
документмьное подтверждение. Факт ознакомл9ния с док}ъ{ентами фиксируется в

Порялок и основания
перевода, отчисJIения обучающихся



порядке, предусмотренном локмьными нормативными актами школы по вопросам

орa*raччrr rIектронного докрлентооборота,

2. Перевод обучающихся в параллельпый rс"racc

2.1. Перевод обучающегося в пара,плельный кJIасс возможен при Емичии свободных

мест в кJIассе, в который збIвлен перевод,

2.2. Перевол в параллельный класс осуществляется по змвлеЕию совершеннолетяего

БОу"чо*".о"", родrr.п" (законвого представителя) несовершеннолетнего

обуrающегося либо несоверш"п,оп""",о обучающегося, имеющего осповное общее

образование, при нмичии письменЕого согласия родитеJrя (законного представитеJUI),

2.3. В змвлении на перевод в параллельный кJIасс указываются

. фамилия, имя, отчество (при наличии) обуrающегося;

. год рождения обучающегося;
о IoIaCC обуrения;
. Iolacc, в который змвлеЕ перевод;
. ДаТа ПеРеВОДа.

2.4. Змвлoяgе о переводе в пара:шельньй кJIасс подается в канцеJUIрию школы,

2,5. ответственное должностное лицо канцелярии принимает зtцвление о переводе в

параллельньй класс, если оно соответствует 'гребованиям, установленньIм в

TIyHKTM 2.21.З яастоящего порядка.

принятое заявление регистрируется в соответствии с устztновленными в школе
прirвилаJt{и Делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или

уполномочеЕному им лицу в течение одного рабочего дня.

2.6. Заявление о переводе в пара"rлельный кJIасс рассматривается директором школы
или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободньrх мест в кJIассе, в которьй
зzuвлен перевод, при не прохождении индивидуаJIьного отбора в класс с углубленньтм
изу{еЕием отдельных предметов или профильного обуrения или в слrlае, yKanaHHoM в
п. 2.18 настоящего порядка.

2.7.,Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает IIриказ о переводе
обучающегося в параллельный кJIасс в течение одного рабочего дня с момента
при}tятlrя решения об удовлетворении змвления. В приказе указывается дата перевода,
с которой обуlшощийся обязан приступить к занятиJlм в параллельном кJIассе.

2.8. В случае отс)лствиЯ свободяьrх меСт в Kllacce, в которьй змвлен перевод,
директор школь] или уполномоченное ответственное должностное лицо делает на
змвлении соответствующ},ю отметку с указанием основ lия &1я отк:ва, даты
рассмотрения змвления, должности, подпцси и ее расшифровки,



2.9. Змвитель )ъедомляется об отказе в удовлетворении зrulвления в письменЕом виде
в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заJIвления. Уведомление об отказе
в переводе регистрируется в соответствии с устzIновленными в школе прalвилilми
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обуrающегося в
параллельный класс хранится в лиIшом деле обуrающегося.

2.10. Факг ознакомленrrя змвителя с редомлением фиксируется на копии
уведомления и заверяется личной подписью змвитеJUI.

При отказе или уклонении зfuIвителя от ознакомления с уведомлением ответственное
должностное лицо канцеJIярии делает соответств}тощуо отметку на копии

уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе или
уIсllонении заJIвитеJUI от ознакомления с }Еедомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица подпись! расшифровку подписи и дату.

2.1l. Змвление о переводе в параллельньй класс может быть отозвано змвителем или
перевод по нему может быть приостttновлен в связи с Еесогласием другого родителя
(законного представите,:rя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до
издzlния приказа о переводе.

2.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью
лица, подававшего зtцвление па перевод в параллельньй кJIасс, и подается в
кiшцеJIярию школы.

2.13. Отзыв зzцвления о переводе в параллельньй кJIасс регистрируется в соответствии
с устаflовлеяными в школе правилttми делопроизводства. На отозванном змвлении о
п9реводе проставшlется отметка с указанием даты отзыва заJIвления. Отзыв заявления о
переводе хрilнится в личном деле обучающегося.

2.14. В слуlае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося не имеют единого решения по вопросу перевода обучающегося в
параллельный кJIасс, диреюор школы или уполномочеЕIlое им лицо вправе
приостitllовить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законньп<

представителей) несовершеннолетнего обуrающегося, о чем на змвлении делается
соответств},ющlц отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении
переводъ должности, подписи и ее расшифровки.

2.15. Оба родителя (законньп< представите;rя) весовершеннолетнего обуlающегося
уведомJIяются о приостановлении перевода обучающегося в письменном виде в тот же

день. В уведомлении }казывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому
мнению по вопросу перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление о
приостановлении перевода регисlрируется соответствии с устilновленными в школе
пр€lвилЕlми делопроизводства. Копия уведомлеЕия хрziнится в личном деле
обучшощегося.

2.16. Фаю ознакомлеЕия родителей (законньD( представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии редомлеЕия и заверяется
личной подписью родителей (законньж представителей).



При отказе или },клонении родителей (законньrх представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознiжомления с уведомлением oTBeTcTBeHItoe должностное лицо
канцеJuрии делает соответствующ},ю отметку на копии редомления о
приостановлеЕии перевода в параллельный класс. Отметка об отказе или укJlоЕении
родителей (законньп< представителей) от ознакомления с уведомлением должна
содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

2.17 . Есллl в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) к.ласс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго

родителя (законного представителя) на перевод обlчaiющегося в параллельный класс с

ук,ваЕием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издаяие приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6
настоящего порядка.

2.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обrlающегося не приняли единого решения по
его переводу в параллельвьй кJIасс, директор школы или )дIолномоченное им лицо
вправе отказать в удовлетворении зilявления на перевод обуlающегося в параллельный
класс. Отметка об отказе в переводе с },кaванием основания дJIя отказа в переводе, даты
принятия решения об отказе, должЕости, подписи и ее расшифровки делается на
зiUIвлении о переводе.

2. 1 9. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
}ъедомJIяются об ожазе в удовлетворении змвления о переводе обуrшощегося в
параллельный класс в письмеЕном виде в тот же день. Уведомление об отказе в
переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе прtвилами
делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося.

2.20. Факг ознакомлеЕия родителей (законньп< представителей) несовершеннолетнего
обуrающегося с уведомлением фиксируется на копии редомления и заверяется
личной подписью родителей (законньп< представителей).

При ожазе иJIи укJIонении родителей (законньп< представителей) от ознакомления с

}ъедомлением директор школы или уполномочеЕное им лицо делает соответствуIощую
отметку на копии уведомлеяия. Отметка об откaве llли ук.лоIrении роди,гелей (законньrх
представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с

уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,

расшифровку подписи и дату.

3. Перевод обучающихся в связи с измевепием численЕости классов

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности
кJIассов, реaлизующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения
условий полrrения образования ос)дцествляется по решению директора школы.

З.2. Количество кJIассов, ремизующих одну и ту же общеобразовательную программу,
опредеJrяется школой саNlостоятельно в зtlвисимости от условий, созданных дlя
осуществления образовательной деятельности с учетом сапитарньrх норм.



3.3. При переводе из кJIасса в класс в связи с изменением численности кJIассов при
комплектовании к.JIассов должны бьrrь учгены мнеЕие и пожелания совершеннолетних
обучающихся, родrтгелей (законяьrх представителей) несовершеItнолетних
обучающихся. Получение письменного согласия яа такой перевод не требуется.

3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из кJIасса в класс с
обоснованием принятия тЕжого решения доводится до сведения обучающихся и
родителей (законньп< представителей) несовершеннолстних обу,.rающихся пе позднее
чем за 60 календарньв дней до издания приказа о переводе.

З.5. Издмие приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности
кJIассов ос)дцествляется с учетом мнения совета обl^rающихся и совета родителей
(законньтх представителей) обуrающихся.

4. Перевол обучающихся в сле,ryющий класс

4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме
соответств},ющl.rо образовательную програш,tму учебного года выполнившие учебньй
план и имеющие положительные оценки по итога промежуточной аттестации по всем
предметам учебного плана. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию
по увФкительным причи}rа]{ или имеющие академическ}то задолженность, переводятся
в след}тощий кJIасс условно.

4.2. Перевод обriающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществ.iIяется
по решению педzгогического совета школы.

4.3..Щиректор школы или ).полномоченное им лицо издает приказ о переводе
обучающихся в след}тощий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня
с даты принятия решения педzгогическим советом. В приказе указываются основаЕие
для условного перевода и срок ликвидации atкадемической задолженности (в сrгуlаях
перевода в след},ющий класс условно).

4.4. Подтверя<ление перевода в след}тощий класс обучающихся, переведенных

условно, осуществляется по решеЕию педaгогического совета после ликвидации
обучающимся академической задолженности.

4.6. Обучаощиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академической
задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родлтелей (законньтх
представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по
адаптированным образовательным програlммам в соответствии с рекомендациями
психодого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуalльному

уlебному плану в порядке, предусмотренЕом локальными нормативными актztми
школы.

4.5..Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о подтверждении
перевода обуrающегося в след}тощий кJIасс в течение одного рабочего дня с даты
принятия решения педагогическим советом.



5. Организация повторного обучения

5.1. Повторное об).,.{ение предоставJшется обучающемуся по змвлению родитеJuI
(законного представителя). В заявлении указывtlются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

б) год рохдения обуrающегося;

в) класс обуrения;

г) перечень уrебных предметов, курсов, дисциплин (моаулей), по которым
обуrающийся имеет не ликвидированн},ю в устzlновленЕые сроки академическ},ю
задолженность.

5.2. Змвление о повторЕом обучении подается в канцелярию пIколы.

5.3. Ответственное должностное лицо канцеJирии принимает змвление о повторном
обуrении, которое регистрируется соответствии с устаЕовленными в школе правилами
делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

5.4..Щиреюор школы или }тIолномоченное им лицо издает приказ о повторном
обучении обуrающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В
приказе указывtlются реквизиты решения педагогического совета, koTopblм

рекомендовано повторное обучение, кJIасс повторного обучения и дата, с которой
обучающийся приступает к обучению в дitнном классе.

6. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе

6.1 . Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе
осуществляется искJIючительно с согласия родителей (законньп< представителей)
обучшощегося на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической
комиссии (далее - ПМПК).

6.2. В заявлении родителей (законньп< представителей) указываются

а) фамилия, имя, отчество (при нали.п.tи) обуrающегося;

б) год рожцения обrIающегося;

в) класс обуrения;

г) вид, уровень и (или) направленность адаптировалrной образовательной программы,
на которую змвлен перевод;

л) форма обуlения;

е) язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том
числе



русского языка как родного языка, в пределах возможностей, предоставляемьrх
школой.

6.3. Заявление о ц9р9воде на обучение по адаптированной образовательной программе
вместе с рекомендациями ПМПК подается в канцеJrярию школы.

6.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает зaшвление о переводе на
обуlение по адаптированной образовательпой программе, которое регистрируется
соответствии с установленными в школе правилаl\.{и делопроизводства и передается на
рассмотрение директору школы или уполЕомоченному им лицу в течение одного
рабочего дня.

6.5.,Щиректор школы или }шолномоченное им лицо издает приказ о переводе
об}^rающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации зtlявления. В приказе

указываются реквизиты рекомендаций ПМПК, кJIасс, ре{rлизующий выбраннlто
адаптированн),ю образовательнlто программу соответствующего вида, уровня и (или)
нaшрilвленвости, и дата, с которой обуrающийся приступает к обучению в данном
кJIассе.

7. Перевол обучающегося в друryю организацию,
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным
програм]!tам начального общего, основного общего и среднего общего

образования

7,1. Перевод обгrающегося (обучающихся) в другую оргirнизацию, осуществляюцую
образовательнlто деятельность по образовательным програN.Iмам начального общего,
основного общего и среднего общего образования, осуществJIяется в порядке и на

условиях, предусмотренньж зztконодательством Российской Федерации :

по инициативе совершеннолетнего обуrшощегося или родителей (законных
представителей) несовершеянолетнего обrrающегося;
в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии Еа
осуществление образовательной деятельности, лишения школы
госаккредитации полностью или по образовательной программе;
в случае приостановления действия лицензии школы на осуществление
образовательной деятельности, приостановления действия государственной
aккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.

7.2. ,Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает прикщ об отчислении
обl"rающегося в порядке перевода в принимаюштr.lо образовательнlто организацию в

порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

7.3. Письменные уведомления от прш{имающей организации о номере и дате
распорядительного aжта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке перевода
в принимаюшtylо оргаяизацию, регистрируются и хрzlнятся в школе вместе с личными
делами обучающихся в соответствии с устмовленными в школе правилами

делопроизводства.



8. Отчисление из школы

8.1. Прекращение образовательньIх отЕошений (отчисление обучающихся) возможно
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерадии:

а) в связи с полуlением образования (завершением обуlения);

б) лосрочно по основаниям, установленным законом.

8.2. При прекращеЕии образовательных отношений в связи с пол)лением образования
(завершением обуrения) на основании результатов государственной итоговой
аттестации и решения п9дatгогического совета директор школы или )полномоч9нное
им лицо издает приказ об отчислении обуrающегося и вьцаче ему атгестата.

8.3.1. В заявлении указыв.lются:

а) фаrлилия, имя, отчество (при на,.rичии) обrrающегося;

б) год рождения обучающегося;

в) класс обl"rения;

г) дата отчисления в связи с изменением формы поrгуrения образования.

8.3.2. Заявление об от.пtслении в связи с измеЕением формы получения образования
подается в канцеJUIрию школы,

8.З.З. Ответственное должностное лицо канцеJIярии принимает заявление об
отчислении в связи с изменением формы получения образования, если оlrо
соответствует требованиям, установленным в п}цктах 8.З, 8.З.1 настоящего порядка.

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

8.3.4. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения образования

рассматривается директором школы или уполномоченным им лицом в течение пяти
рабочих дней.

8.3. .Щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе
совершенЕолетнего обучающегося или родителя (законного представителя)
ЕесовершенЕолетнего обучающегося в связи с изменением формы поlryчения
образования на обучение в форме семейного образоваяия и самообразования с правом
послед}.ющего прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в
школе осуществляется на основании змвления.

8.3.5. .Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении
обуrающегося в связи с изменением формы полуrения образования в течение одного

рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении зzulвления. В приказе

указывается дата отчисления.



8.3.6. Заявление об отчислении обl"rающегося в связи с изменением формы получения
образования может быть отозвано змвителем или отчисление по нему может быть
приостilновлено в связи с несогласием другого родите]ш (законного представителя)
несовершеннолетнего обучаrощегося в любой момент до издапия приказа об
отчислении.

8.3.7. Отзыв зФIвления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью
лица, подававшего змвление на отчисление в связи с изменением формы получения
образования и подается в канцеJIярию школы.

8.3.8. Отзыв зiцвления регистируется в соответствии с установленными в школе
правилаLlи делопроизводства. На отозванном заrIвлении об отчислении в связи с
изменением формы поrгления образования простalвJlяется отметка с указанием даты
отзыва заявления. Отзьв зaшвления об отчислении хрrrнится в личном деле
обучающегося.

8.З.9. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетЕего
обlчающегося не имеют единого решения по вопросу изменения формы получения
образования обl^rающимся, директор школы или уполномоченное им лицо вправе
приостановить процед}.ру отчисления до пол)п{ения согласия обоих родителей
(законньгх представителей) несовершеннолешего обучающегося, о чем яа зfuвлении
делается соответствующiul отметка с указанием даты приllятия решения о
приостановлении отчисления, должности, по,щIиси и ее расшифровки.

8.3,l0. Оба родителя (законньг< представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомJIяются о приостановлении отчисления обучающегося в письменном виде в тот
же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому
мнению по вопросу изменения обучающемуся формы получения образования на
семейное образование (самообразование). Уведомление о приостttновлении отчисления

регистрируется в соответствии с установленными в школе прaвилalми
делопроизводства. Копия уведомлениJI хрzlнится в личяом деле обучающегося.

8.3.1 1. Факт ознакомлеЕиJI родителей (законньтх представителей) несовершеннолетнего
обуrающегося с уведомлением фиксируется на копии }ъедомления и зzlверяется
личной подписью родателей (законных представителей).

При отказе или укJIонеIIии родителей (законньп< предстitвителей) несовершеннолетнего
обl"rающегося от озпакомления с уведомлением ответственное должностное лицо
кашцеJIярии делает соответств}.ющую отметку на копии }ъедомления о
приостановлении отчисления в связи с изменением формы полуrения образования.
Отметка об oTкtlзe или уклонеfiии родителей (законньп< представителей) от
ознакомления с )ъедомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,
подпись, расшифровку полписи и дату.

8.З.12. Если в течение срока, 1тазанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об изменении

формы получения обучающимся образования, на змвлении об отчислении делается
отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление в связи



с изменением формы получения образования с указaшием даты, подписи и

расшифровки подIиси второго родителя.

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в
пункте 8.3.5 настоящего порядка.

8.3.13. Если в течение срока, ).кaванного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
вопросу изменения формы полуrения обуrающимся образования, директор школы или
уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении змвления на отчисление.
Отметка об откrLзе в отчислеЕии в связи с изменением формы полl.rения обрщования с
укiванием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности,
подписи и ее расшифровки делается на зrulвлении об отчислении.

8.3.14. Родители (закоцные представители) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются об отказе в удовлетворении зiшвления об отчислении обучающегося в
связи с измеяением формы поJryчения образования в письменном виде в тот же день.
Уведомление об отказе в переводе регистируется соответствии с установлеIlными в
школе прilвилами делопроизводства. Копия )ъедомленшI хранится в личЕом деле
обlчающегося.

8.3.15. Факт ознакомления родителей (законньrх представителей) несовершеннолетнего
обуlающегося с уведомлением фиксируется на копии }ъедомления и заверяется
ли,шой подписью родителей (законньп< представителей).

При отказе или укJIонении родителей (законньп< представителей) от ознакомления с

уведомлением дирекгор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую
отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или }клонении родителей (закояньгх
представителей) несовершеннолетнего обучающегося от озн€lкомления с

редомлением должна содержать должность сделавшего ее лицц подпись,
расшифровку подписи и дату.

8.4. .Щосрочное прекращение образовательньrх отношений по инициативе школы
возможно в случае применения к обl^rающемуся, достигшему возраста 15 лет,
отчисления как меры дисциплинарного взыскания.

Применение к обуrаrощемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскtlния
осуществJIяется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.


